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ANUNT

Se aduce la cunostinta celor interesati, ci la data 17 junie 2024, se organizeaza la sediul
Curtii de Apel Ploiesti, str. Gheorghe Doja nr. 42, examen pentru promovarea in grade sau
trepte profesionale superioare In cadrul aceleiasi instante a personalului auxiliar de specialitate
(grefier, grefier arhivar) si promovarea din functia de grefier/grefier athivar cu studii medii, in
functia de grefier/grefier arhivar cu studii superioare din cadrul Curtii de Apel Ploiesti si
instantele din circumscriptia acesteia, in temeiul Hotararii nr.181/2007 a Consiliului Superior
al Magistraturii pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfagurarea
concursului ori examenului pentru definitivare in functie, promovare in grade sau trepte
profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii
superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de executie a
personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare cu modificarile si
completérile ulterioare.

CONDITI PENTRU INSCRIERE LA EXAMENUL PENTRU
PROMOVAREA IN GRADE /TREPTE

- are vechimea minima previzuta de lege pentru gradul sau treapta in care urmeaza sa fie
promovat;

- are calificativul ,,foarte bine” in ultimii 3 ani;

- nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului calificativ.

ACTELE CE VOR FI DEPUSE

Cerere de inscriere la examen, adresatd presedintelui instantei la care candidatul isi
desfagoard activitatea.

Adeverinti cu privire la vechimea in specialitate si incadrarea actuald a candidatului.
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Raport cu privire la indeplinirea conditiilor de inscriere, intocmit de presedintele
instantei unde candidatul isi desfdgoara activitatea.

CONDITII PENTRU INSCRIERE LA EXAMENUL PENTRU

PROMOVAREA DIN FUNCTIA DE GREFIER/GREFIER ARHIVAR CU STUDII
MEDII IN GREFIER/GREFIER ARHIVAR CU STUDII SUPERIOARE

- Grefierul a absolvit studii superioare juridice

ACTELE CE VOR FI DEPUSE

Cerere de Inscriere la examen, adresatd presedintelui instantei la care candidatul isi
desfdsoard activitatea.

Copie xerox de pe diploma de studii sau adeverin{d de absolvire a studiilor superioare
juridice, certificati pentru conformitate de primul grefier sau de grefierul sef al instantei unde
isi desfiisoari activitatea candidatul.

Adeverinti cu privire la vechimea in specialitate i incadrarea actuald a candidatului.

Raport cu privire la indeplinirea conditiilor de inscriere, intocmit de presedintele
instantei unde candidatul 1si desfasoara activitatea.

Cererile se depun 1n perioada 17 mai 2024 — 31 mai 2024 inclusiv, la instanta unde
solicitantul isi desfasoara activitatea.

Examenul consti in sustinerea unui interviu, care va fi apreciat cu note de la 1 la 10.
Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut cel putin nota 7.

PRESEDINTE,

, gg‘ﬁééﬁwﬁhail FRATILESCU

i)

Data afigarii 16 mai 2024
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TEMATICA
Pentru examenul de promovare in grade sau trepte profesionale superioare in cadrul
aceleiasi instante judecatoresti

GREFIER

PROCEDURA PENALA
Partea generala
Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale
Actiunea penala si actiunea civila in procesul penal

Participantii in procesul penal
Dispozitii generale;
Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;
Competenta judecatorului de drepturi si libertati si a judecatorului de camera preliminard;
Incompatibilitatea;
Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:
Inculpatul si drepturile acestuia;
Partea civila si drepturile acesteia;
Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia;
Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

5. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii
Reguli generale;
Audierea persoanelior;
Supravegherea tehnica si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnicd;
Perchezitia domiciliara - cazurile si conditiile in care se poate dispune perchezitia domiciliara; procedura

de emitere a mandatului de perchezitie domiciliara;

Perchezitia informatica;
Expertiza si constatarea - dispunerea efectuarii exepertizei sau a constatarii; numirea expertuiui;

procedura efectudrii expertizei; raportul de expertizd: audierea expertului; suplimentul de expertiza; efectuarea
unei noi expertize; obiectul constatarii si raportul de constatare;

6. Misurile preventive

7. Acte procesuale si procedurale comune
Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere;

Termenele;

- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inldturarea unor omisiuni vadite;
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- Nulitatile.

- 11 Partea speciala

5. Urmdrirea penala
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penala.

6. Camera preliminard

7. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in prima instanta;
- Apelul.

8. Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovatiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

9. Principiile fundamentale ale procesului civil
10. Actiunea civild

11. Participantii la procesul civil

- Judecdtorul. Incompatibilitatea;

- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntara;

- Interventia fortatd;

- Reprezentarea partilor in judecata.

12. Competenta instantelor judecatoresti
- Incidente procedurale privitoare 1a competenta instantei.

13. Actele de procedara

- Forma cererilor;

- Citarea si comunicarea actelor de procedurs;
- Nulitatea actelor de procedura.

14. Termenele procedurale

15. Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in judecats;

- intdmpinarea;

- Cererea reconventionald;
Judecata. Dispozitii generale;



Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
Exceptiile procesuale;

Probele. Dispozitii generale;

Administrarea probei cu inscrisuri;
Administrarea probei cu martori;

Expertiza;

Interogatoriul;

Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;
Suspendarea procesului;

Perimarea cererii;

Hotararile judecatoresti. Dispozitii generale;
indreptarea, lamurirea si completarea hotérarii,

16. Ciile de atac

- Apelul - termenul de apel si intreruperea termenului de apel; cererea de apel si depunerea cererii;

Dispozitii generale;

pregéatirea judecatii apelului; apelul incident si apelul provocat.

17.

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciara,

TITLUL I. Dispozitii generale;

TITLUL II. Instantele judecdtoresti;

18.

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.

ulterioare:

CAPITOLUL |. Dispozitii generale;

CAPITOLUL EI. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe

langa acestea;

CAPITOLUL lil. Scoala Nationala de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului auxiliar de specialitate

al instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langd acestea;

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti

si al parchetelor de pe langa acestea;
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Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor de pe langi acestea si al personalului care functioneazd in cadrul Institutului National de Expertize
Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificdrile si completarile
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CAPITOLUL VL Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langd acestea;

CAPITOLUL VIL R3spunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de
pe langd acestea;

CAPITOLUL VIIL Dispozitii tranzitorii si finale.

19. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotararea nr. 3243/2022
a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, :

CAPITOLUL 11. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor si ale celorlalte categorii de
personal

SECTIUNEA a 8-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor judecétoresti
SECTIUNEA a 9-a. Evidenta activitatii instantei;
CAPITOLUL lil. Desfasurarea activitdtii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;

- SECTIUNEA a 2-a. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor;

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergdtoare sedintei de judecatad si de
rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ;

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedintei de judecats;

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a 10-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea inscrisurilor
originale.

20. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate ai instantelor judecétoresti si al parchetelor
de pe lang3 acestea, aprobat prin Hotédrdrea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd Tn
Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 06.05.2005
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BIBLIOGRAFIE

7. Codul de procedurd penald din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 486 din 15.07.2010, cu
modificarile si completérile ulterioare. ‘ '

8. Codul de procedur3 civild din 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea |, nr. 247 din 10.04.2015, cu
modificarile si completarile ulterioare.

9. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial, Partea |, nr. 827 din
13.09.2005, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

10. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe lang3 acestea si al personalului care functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize
Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si completdrile
ulterioare.

11. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotdrarea nr. 3243/2022 a
Consiliului Superior al Magistraturii

12. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor,
aprobat prin Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul
Oficial, Partea |, nr. 382 din 06.05.2005.
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TEMATICA
Pentru examenul de promovare din functia de grefier/grefier arhivar cu studii medii in
functia de grefier cu studii superioare in cadrul aceleiasi instante judecitoresti

1. indatoririle §i rispunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti.

2. Evidenta activitatii instantei.

3. Raporturile de serviciu cu publicul.

4. Incompatibilitatea, abtinerea si recuzarea. Suspendarea si renuntarea la judecata cauzei.
5. Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor , circuitul dosarelor
6.Activitatea premergatoare sedintei de judecatd si de rezolvare a lucrarilor cu caracter
administrativ.

7. Activitatea in timpul sedintei de judecata.

8. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor.

9. Incheierea de sedinti. Elementele obligatorii, termen de redactare, caile de atac In
procesul penal si civil

10. Inregistrarea ciilor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control judiciar
11inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor

12. Circuitul dosarelor dupa solutionarea céilor de atac

13 Eliberarea certificatelor si copiilor de pe inscrisuri. Restituirea inscrisurilor originale.
14. Amenda judiciara. Abaterile judiciare in procesul penal si civil

15. Citarea, comunicarea actelor de procedurd, in procesul penal si civil.

16. Punerea in executare a hotirarilor in procesul penal si civil.

17. Partile in procesul penal si civil.

18. Deontologia profesiei de grefier.

BIBLIOGRAFIE

1. . Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotararea
C.S.M. nr.3243/2022, |

2. Legea nr. 567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe 1anga acestea cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Codul de proceduri civild.

4. Codul de procedura penala.

5 Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitrate al instantelor judecatoresti si parchetelor de
pe lang3 acestea aprobat prin Hotérarea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 145/26.04.2005
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TEMATICA
Pentru examenul de promovare in grade sau trepte profesionale superioare in cadrul
aceleiasi instante judecatoresti
GREFIER - ARHIVAR

1. 1. Partile in procesul penal si civil prima instanta si cdile de atac ordinare

2. Citatiile si comunicarea actelor de procedurd in procesul civil

3. Citarea si comunicarea actelor procedurale in procesul penal:

4. Actiunile 1n procesul civil

5. Caile de atac ordinare si extraordinare in procesul penal

6. Céile de atac ordinare si extraordinare in procesul civil

8. Atrlbu’;ule grefierului- arhlvar din cadrul instantelor judecatoresti

9 Activitatea premergitoare sedintei de judecatd si de rezolvare a cererilor cu caracter
administrativ. '

10. Raporturile de serviciu cu publicul.

11. Inreglstrarea si repartizarea cererilor adresate 1nstantelor, circuitul dosarelor
12. Inreglstrarea cailor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control judiciar

13. Circuitul dosarelor dupa solutionarea cailor de atac
14. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti.

15 Raspunderea personalului din compartimentele auxiliare ale instantelor judecatoresti.

BIBLIOGRAFIE:

1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti, aprobat prin Hotérarea C.S.M.
nr.3243/2022; '

2. Codurile de procedura penala si civild;
3. Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe 1ngi acestea cu modificarile i completarile ulterioare.
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Text extras din aplicatia Eurolex dezvoltata de
G&G Consulting SRL

Consiliul Superior al Magistraturii
Plenul
HOTARARE Nr. 181%)
din 29 martie 2007

pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfagurarea concursului ori examenului pentru
definitivare in functie, promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii
medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum siin

functii de executie a personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare

Publicati in: Baza de date "EUROLEX"

*) Nota:

Text realizat la G&G CONSULTING, Departamentul juridic (C.G.)

Cuprinde toate modificirile aduse actului oficial publicate in M.Of., inclusiv cele previzute in:
H.C.S.M. Nr. 85/02.06.2022 Publicati in M.Of. Nr. 570/10.06.2022

Articolele care au suferit modificiri sunt marcate cu albastru fn Cuprins.

Pentru a le vizualiza, selectati articolul si dati click pe butonal Istoric.

in temeiul dispozitiilor art. 134 alin. (4) din Constitutia Romaniei, republicata, si ale art. 23 alin. (1) din
Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicat, cu modificirile ulterioare,

avand in vedere art. 42 - 44 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti i al parchetelor de pe langa acestea, cu modificarile si completirile ulterioare,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii hotiriste:

Art. 1 - Se aprobd Regulamentul® privind organizarea §i desfasurarea concursului sau examenului pentru
definitivarea in functie, promovarea in grade sau trepte profesionale superioare in cadrul aceleiasi instante ori
aceluiasi parchet, precum si in functii de executie a personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete
superioare, cuprins in anexa care face parte integranta din prezenta hotérare.

*) Prin art. Ipct. 1 din H.C.S.M nr. 830/2011 titlul Regulamentului a fost modificat astfel: Regulament
privind organizarea si desfasurarea concursului ori examenului pentru definitivare in functie,
promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de
grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de
executie a personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare

Art. 2 - La data intririi in vigoare a prezentei hotarari, Hotdrdrea Consiliului Superior al Magistraturii nr.
108/2005, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 304 din 12 aprilie 2005, cu modificarile si
completirile ulterioare, se abroga. ' ‘

Art. 3 - Prezenta hotirare se publicd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea L

Presedintele Consiliului Superior al Magistraturii,
Anton Pandrea,
judecator

Anexa

REGULAMENT
privind organizarea si desfagurarea concursului ori examenului pentru definitivare in functie,
promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de
grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de
executie a personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare
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Art. 1 - Prezentul regulament reglementeaza organizarea si desfagurarea examenului pentru definitivare in
functie, precum si concursului sau examenului de promovare a personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti §i al parchetelor, potrivit dispozitiilor art. 42 - 44 din Legea nr. 567/2004 privind
statutul personalulm auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2 - Definitivarea in functie a personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor, incadrat in functia de debutant dupa terminarea studiilor, se face pe baza de examen.

Art. 3 - (1) Promovarea in functii de executie a personalului auxiliar de specialitate al instantelor
jz;dcw&zmesti si al parchetelor in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii
medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiagi instanfe sau aceluiasi parchet, se Jace prin
examen, organizat la nivelul Inaltei Curti de Casafie si Justitie, Parchetului de pe lingd Inalta Curte de

Casatie si Justifie, Divectiei Nationale Anticoruptie, Divectiei de Investigare a Infi actiunilor de Criminalitate
Organizatd si Terorism, curtilor de apel si parchetelor de pe lingd curfile de apel. Curtile de apel si parchetele
de pe ldngd acestea organizeazd inclusiv examenul pentyu promovarea in funclii de execufie a personaluliui
avxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti i al parchetelor din circumscripiia acestora.

(2) Promovarea in functii de executie la mstan’;e sau parchete superioare se face numai prin concurs
organizat la nivelul Inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si
Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata
si Terorism, curtilor de apel si parchetelor de pe 1anga curtile de apel.

Cap.II

Conditii pentru inscrierea la examenul ori la concursul pentru deﬁmtlvare in functie, promovare in
grade sau trepte profesmnale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu
studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de executie a

personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare

Sectiunea 1
Conditii pentru inscrierea la examenul pentru definitivare in functle

Art. 4 - Poate participa la examenul pentru definitivare in functie personalul auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor, incadrat pentru prima datd dupd terminarea studiilor in functia de
debutant, la sféargitul perioadei de 6 luni de la data Incadrarii.

Art. 5 - Data examenului pentru definitivare in functie se afigeaza cu 30 de zile inainte de implinirea
termenului de 6 luni, prin afisare la sediul instantelor sau parchetelor care organizeaza examenul.

Art. 6 - (1) Tematica pentru examen va cuprinde subiecte din legislatia care reglementeaza statutul
personalului auxiliar de specialitate, regulamentele de ordine interioari ale instantelor sau parchetelor de pe
langa acestea, precum si notiuni generale de procedurd penala si/sau de procedura civila.

(2) Tematica se stabileste anual de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care organizeaza
examenul.

Art. 7 -(1) In cazul examenului pentru definitivare in functie a specialistilor IT, Zemazzc ¢ pentry examen
cuprinde subiecte prin care sd se asigure verificarea cunogtintelor in domeniul informatic.

(2) Tematica se stabileste potrivit art. 6 alin. (2), la propunerea conducdtorului compartimentului informatic
al instanfei sau parchetului cave organizeazd examenul.

Sectiunea a 2-a .

Conditii pentru inscrierea la examenul pentru promovarea in grade sau trepte profesionale superioare
ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante
sau aceluiasi parchet

Art. 8 - Poate participa la examenul pentru promovarea in grade sau trepte profesionale superioare in cadrul
aceleiasi instante ori aceluiasi parchet personalul auxiliar de specialitate care indeplineste urmitoarele condifii:

a) are vechimea minima previzuta de lege pentru gradul sau treapta in care urmeaza sa fie promovat,

b) are calificativul "foarte bine" in ultimii 3 ani;

¢) nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului cahﬁcatlv

Art. 819 - Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier cu studii medii In cea de
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*) Art. 8! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 830/2011 de la data de 2 decembrie 2011.

Art. 82" - Examenul pentru promovarea din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii
superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiagi parchet, se organizeazi anual, in médsura in care existd
solicitiri in acest sens ale personalului auxiliar de specialitate incadrat care a absolvit studii superioare juridice.

*) Art. 82 a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 994/2012 de la data de 6 noiembrie 2012.

Art. 9 - Indeplinirea conditiilor previzute la art. 8 si 8! se constatd printr-un raport intocmit de
compartimentul de specialitate al instantei sau parchetului unde candidatul isi desfasoard activitatea.

Art. 10 - Dispozitiile art. 6 si 7 se aplici in mod corespunzator.

Art. 101 - (1) Dispozitiile art. 8 -10 se aplici in mod corespunzitor si in cazul examenului pentru
promovarea din functia de grefier statistician cu studii medii in cea de grefier statistician cu studii superioare,
din functia de grefier documentarist cu studii medii in cea de grefier documentarist cu studii superioare, din
functia de grefier arhivar cu studii medii in cea de grefier arhivar cu studii superioare si din functia de grefier
registrator cu studii medii in cea de grefier registrator cu studii superioare.

(2) Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier statistician cu studii medii in cea de
grefier statistician cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiagi parchet, personalul auxiliar de
specialitate care a absolvit studii superioare economice sau studii superioare juridice.

(3) Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier documentarist cu studii medii in
cea de grefier documentarist cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, personalul
auxiliar de specialitate care a absolvit studii superioare juridice, studii superioare de administratie publicd sau
filologice.

(4) Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier arhivar cu studii medii in cea de
grefier arhivar cu studii superioare si din functia de grefier registrator cu studii medii in cea de grefier
registrator cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instanfe sau aceluiasi parchet, personalul auxiliar de
specialitate care a absolvit studii superioare juridice, studii superioare de administratie publici sau studii de
licentd 1n arhivistica.

*) Art. 10! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 820/2018 de la data de 8 august 2018.

Sectiunea a 3-a
Conditii pentru inscrierea la concursul pentru promovarea in functii de executie la instante sau
parchete superioare -

Art. 11 - Poate participa la concursul pentru promovarea in functii de executie la instante sau parchete
superioare personalul auxiliar de specialitate care indeplineste urmitoarele conditii:

a) are o vechime de cel putin 3 ani in functia in care este incadrat;

b) are calificativul "foarte bine" in ultimii 3 ani;

¢) nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului calificativ.

Art. 12 - Indeplinirea conditiilor previzute la art. 11 se constatd printr-un raport intocmit de compartimentul
de specialitate al instantei sau parchetului unde candidatul isi desfdsoara activitatea.

Art. 13 - Dispozitiile art. 6 i 7 se aplicd in mod corespunzator.

Cap. III ‘ z .

Organizarea si desfisurarea examenului pentru definitivare in functie, promovare in grade sau trepte
profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in
cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de executie a personalului auxiliar de
specialitate la instante si parchete superioare

Sectiunea 1 :
Organizarea si desfisurarea examenului pentru definitivare in functie

Art. 14 - (1) Comisia de examen pentru definitivare in functie este alcituitd din presedinte §i 2 membri
nmmiti de colesinl de conducere al instantei sau parchetului unde candidatii isi desfagoard activitatea.
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(3) T cazul examenului pentru definitivare in funcjie a specialigtilor IT, reprezentantul personalului auxiliar
de specialitate este conducdtorul compartimentului informatic al instanei sau. parchetului care organizenzd
examenul, iar in cazul inexistentei ori vacantei acestui post, un specialist IT cu experientd desemnat de
colegiul de conducere al instangei sau parchetului care organizeazd examenil.

Art. 15 - (1) In ziua desfasurdrii examenului, comisia de examen elaboreaza subiectele si baremele de
corectare pe baza tematicii aprobate.

(2) Locul desfisuririi examenului, timpul afectat elabordrii lucrarii, precum si modalitatea de securizare a
lucririlor sunt stabilite de comisia de examen.

(3) Frauda dovedit3 atrage eliminarea candidatului din examen. In acest caz, lucrarea se anuleazd cu
mentiunea "fraudi" si se incheie un proces-verbal in acest sens, iar candidatul va fi declarat respins.

(4) La sfarsitul sustinerii probei se afiseazd baremul de corectare.

Art. 16 - Examenul de definitivare pentru personalul auxiliar de specialitate debutant consta intr-o proba
scrisd cu caracter preponderent practic.

Art. 17 - Comisia de examen apreciazi lucririle cu note de la 1 1a 10. Nota 1 se acordd in situatia in care
punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceastd notd. Sunt definitivati in functie candidatii care au obtinut
cel putin nota 6.

Art. 18 - Candidatii pot depune contestatii in termen de 48 de ore de la data afigérii rezultatelor la
presedintele instantei sau la conducitorul parchetului unde acestia isi desfisoara activitatea.

Art. 19 - (1) Rezolvarea contestatiilor se face de o comisie desemnata de colegiul de conducere al instantei
sau parchetului care a organizat examenul, in termen de 3 zile de la data limita de depunere a contestatiilor,
avand aceeasi component3 numericd cu cea a comisiei de examen.

(2) Membrii comisiei de examen nu pot face parte din comisia pentru solutionarea contestatiilor.

(3) Hotirdrea comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva.

Art. 20 - (1) In cazul nepromovirii examenului pentru definitivare in functie, perioada in care personalul
auxiliar de specialitate are calitatea de debutant poate fi prelungitd cu inca 6 luni.

(2) Nepromovarea pentru a doua oard a examenului pentru definitivare in functie atrage eliberarea din functie
pentru incapacitate profesionala.

(3) In cazul neprezentirii la examenul pentru definitivare in functie din motive neimputabile, candidatul
poate participa la urmitoarea sesiune organizatd de catre instanta sau parchetul in care 1si desfagoara
activitatea.

Art. 20" - (1) Dispozitiile prezentului regulament se aplicd in mod corespunzitor §i pentru examenul
pentru definitivare n functie a tehnicienilor criminalisti din cadrul parchetelor. Tematica pentru examen
cuprinde §i subiecte prin care si se asigure verificarea cunostintelor din domeniul de specialitate al
criminalisticii.

(2) In cazul examenului pentru definitivare in functie a tehnicienilor criminaligti din cadrul parchetelor,
reprezentantul personalului auxiliar de specialitate in comisia de examen este tehnicianul criminalist definitiv
al parchetului unde se organizeazd concursul, iar in cazul inexistentei unui alt post de tehnician criminalist ori
al vacantei postului, un tehnician criminalist de la un parchet de acelasi grad ori de la parchetul ierarhic
superior sau un expert criminalist din cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice.

*) Art. 20! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 1.264/2015 de la data de 29 decembrie 2015.

Sectiunea a 2-a ‘

Organizarea si desfisurarea examenului pentru promovarea in grade sau trepte profesionale
superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul
aceleiasi instante sau aceluiasi parchet

Art. 21 - (1) Data §i tematica examenului de promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori ale
examenului pentru promovarea din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare se
stabilesc de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care organizeazd examenul.

- (2) Informatiile previzute la alin. (1) se aduc la cunostingd prin afisare i, atunci cand este cazul, se
comunicd instantelor sau parchetelor din circumscriptia curfii de apel sau parchetului de pe ldngd curtea de
apel care organizeazd examenul, cu cel putin 30 de zile inainte de data de examen.

Art. 22 - (1) in termen de 15 zile de la comunicarea datei examenului, cei interesati pot depune cereri la
presedintele instantei sau la conducitorul parchetului unde acestia i desfagoari activitatea.

(2) Cererile impreuni cu raportul previzut de art. 9 vor fi inaintate, dupd caz, la curtea de apel sau la
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Art. 23 - Dispozitiile art. 21 si 22 privind stabilirea si anuntarea datei examenului si a termenului de
depunere a cererilor se aplicd in mod corespunzitor i in cazul organizirii examenului de promovare in grade
sau trepte profesionale superioare, precum si in cazul examenului pentru promovarea din functia de grefier cu
studii medii in cea de grefier cu studii superioare a personalului auxiliar de specialitate din cadrul Inaltei Curti
de Casatie si Justitie, Parchetului de pe 14ngi fnalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale
Anticoruptie si Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism.

Art. 24 - (1) Examenul constd in sustinerea unui inferviu.

(2) Tematica stabilita de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care organizeazd examenul va
cuprinde legislatia care reglementeaza statutul personalului auxiliar de specialitate, regulamentele de ordine
interioard ale instangelor sau parchetelor, precum §i nofiuni din procedura penaldl si/sau procedura civild,

(3) In cazul examenului de promovare a specialistilor IT, tematica este propusd de conducaiorul
compartimentului informatic al instantei sau parchetulul care ovganizeazd examenul, cu avizul Direcfiei de
exploatare a tehnologiei informatiei din cadrul Ministerului Justitiei, respectiv al compartimentului informatic
din cadrul Parchetului de pe ldngd Inalta Curte de Casatie gi Justifie. In cazul inexistentei sau vacangei

 postului de specialist IT, precum si in cazul in care conducdtorul compartimentului informatic susfine
examenul de promovare, tematica este propusd de un specialist IT desemnat de colegiul de conducere al
instantei sau parchetului §i va fi avizatd de Directia de exploatare a tehnologiei informafiei din cadrul
Ministerului Justifiei, respectiv de compartimentul informatic din cadrul Parchetului de pe ldnga Inalta Curie
de Casatie si Justitie.

(4) Pentru promovarea in functie a specialistilor IT din cadrul Inaltei Curti de Casatie si Justifie,
Parchetului de pe lingd Inalta Curte de Casatie si Justifie, Direcfiei Nationale Anticorupfie si Directiei de
Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Tevorism, tematica se stabileste de colegiul de
conducere al instantei sau parchetului care organizeaza examenul, la propunerea veprezentantilor
compartimentului informatic din cadrul acestora.

Art. 25 - (1) Comisia de examen este numitd de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care
organizeazi examenul §i este formatd din 3 membri, dintre care unul este judecdtor sau, dupd caz, procuror,
care Indeplinegte functia de presedinte al comisiei, 5i 2 sunt veprezentanii ai personalului auxiliar de
specialitate cu functii de conducere.

(2) In cazul examenului de promovare a specialistilor IT, comisia de examen este formatd dintr-un membru
judecitor sau procuror, un specialist IT cu finctie de conducere, precum §i un specialist IT cu experientd din
cadrul compartimentului informatic al instantei sau parchetului care ovganizeazd examenul, desemnat de
colegiul de conducere al instantei sau parchetului, cu avizul Directiei de exploatare a tehnologiei informatici
din cadrul Ministerului Justitiei, respectiv al compartimentului informatic din cadvul Parchetului de pe ldnga
Inalta Curte de Casatie si Justitie.

(3) Pentru promovarea in funcfie a specialistilor IT din cadrul Inaltei Curti de Casagie si Justifie,
Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticorupfie gi Directiei de
Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd §i Terorism, desemnareq specialistului IT, membru al
comisiei de examen, se face fard avizul prevazut la alin. (2).

Art. 26 - (1) Cu 10 zile inaintea datei examenului comisia de examen va verifica indeplinirea de catre
candidati a conditiilor de participare la examen §i va afiga lista candidatilor admisi s sustind examenul si a
celor respingi, la sediul instantei sau parchetului care organizeazi examenul. Candidatii respingi pot face
contestatie in termen de 48 de ore de la data afisérii listei.

(2) Contestatia se solujioneazd, in termen de 3 zile, de o comisie alcdruila potrivit dispozifiilor art. 25.
Aceeasi persoand nu poate fi membru decdt intv-o comisie.

(3) Modul de solutionare a contestatiei se comunica prin afisare la sediul instantei sau parchetului care
organizeazi examenul, cel mai tirziu cu o zi inainte de data desfisurarii examenului.

Art. 27 - (1) Comisia de examen elaboreazd subiectele pe baza cdrora vor Ji examinafi candidayii §i grila de
evaluare, potrivit tematicii aprobate.

(2) Anungul privind programarea interviului si ordinea sustinerii lui de catre candidafi se afiseazd lo sediul
instantei sau parchetului care organizeazd examenul, cu cel pufin 24 de ore inainte de data interviului.

Art. 28 - (1) In cadrul interviului, evaluarea candidatului se face prin acordarea de note de la 1la 10, pe
baza grilei previzute la art. 27 alin. (1). Notele acordate sunt definitive.

(2) Sunt declarati admisi candidafii care au obtinut cel pujin nota 7.

(3) Comisia de examen intocmeste tabelul de clasificare a candidatilor, care se afiseazd la sediul instanjei
sau al parchetului care a organizat examenul.

Art. 29 - *** dbrogat prin H.C.S.M. nr. 8§5/2022 de la data de 10 iunie 2022.
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din functia de grefier documentarist cu studii medii in cea de grefier documentarist cu studii superioare, din
functia de grefier arhivar cu studii medii in cea de grefier arhivar cu studii superioare si din funcia de grefier
registrator cu studii medii in cea de grefier registrator cu studii superioare.

*) Art. 29! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 820/2018 de la data de 8 august 2018.

Sectiunea a 3-a
Organizarea si desfisurarea concursului de promovare la instante sau la parchete superioare

Art. 30 - (1) Dispozitiile art. 21 - 28 se aplicd in mod corespunzdtor in cazul concursului de promovare lu
instante sau parchete superioare.

(2) Sunt declarati admigi, in limita posturilor scoase la concurs, candidatii care au obfinut cel pufin nota 7
si care nu au fost sanctionati disciplinar pand la data afigdrii rezultatelor.

(3) La medii egale au prioritate, in urmdtoarea ordine: candidafii care au vechimeq cea mai mare in funcfia
in care sunt incadrati, candidatii care au vechimea cea mai mare la instanta/ parchetul la cave funcioneaza.

(4) Candidatii care indeplinesc conditiile previzute la alin. (2), dar care nu au fost admisi ca urmare o
lipsei posturilor vacante pot fi promovati in posturile care se vacanteazd la instanta sau parchetul penirit care
a fost organizat concursul, in termen de 6 luni de la afisarea rezultatelor concursului, dacd nu au fost
sanctionafi disciplinar pdnd la aceastd datd. '

(5) Cererea de valorificare, adresatd conducdtorului instantei care a organizat concursul, va fi insofitd de
un raport intocmit de compartimentul de specialitate al instantei sau parchetului unde candidatul isi
desfisoard activitatea, in raport se va preciza dacd respectivul candidat a fost sanctionat disciplinar dupd
data tntocmirii primului raport §i pand la data valorificarii rezultatului.

Art. 31 - Art. 38 - *** Abrogate prin H.C.S.M. nr. 85/2022 de la data de 10 iunie 2022.

Cap. IV
Dispozitii finale

Art. 39 - Candidatii declarati admisi la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale superioare
ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau
aceluiasi parchet, precum si la concursul de promovare la instante ori parchete superioare sunt numiti, in
conditiile legii, prin decizie a presedintelui Inaltei Curti de Casatie si Justitie, a procurorului general al
Parchetului de pe 1angi Inalta Curte de Casatie si Justitie, a procurorului-sef al Directiei Nationale
Anticoruptie, a procurorului-sef al Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si
Terorism, a presedintelui curtii de apel sau, dupa caz, a procurorului general al parchetului de pe 1anga curtea
de apel.

Art. 40 - Rezultatele examenului sau, dupd caz, ale concursului se anexeazi la dosarele personale ale
candidagilor declarafi admigi.

Art. 41" - Dispozitiile art. 39 si 40 se aplicd in mod corespunzitor i in cazul candidatilor declarati admisi
la examenul de promovare din functia de grefier statistician cu studii medii in cea de grefier statistician cu
studii superioare, din functia de grefier documentarist cu studii medii in cea de grefier documentarist cu studii
superioare, din functia de grefier arhivar cu studii medii in cea de grefier arhivar cu studii superioare si din
functia de grefier registrator cu studii medii in cea de grefier registrator cu studii superioare.

*) Art. 41! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 820/2018 de la data de 8 august 2018.
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